Die Balk Gruppe ist eine in Vilsbiburg ansassige und heimatverbundene Unternehmensgruppe mit
besonderem Augenmerk auf Zuverlassigkeit und Qualitat. Unser Wirkungskreis erstreckt sich auf die

[
BALK gmm GRUPPE

WERTE IN ALTBAYERN

Landkreise Landshut, Dingolfing, Mihldorf und Freising.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstméglichen Zeitpunkt einen/eine

Immobilienkaufmann (m/w/d) in Vollzeit

lhre Aufgaben:

»

»

»

»

»

»

»

Betreuung und Verwaltung von Bestandsimmobilien
Teamorganisation und Unterstiitzung der Geschaftsfiihrung

Vor- und Nachbearbeitung von Besprechungen sowie Kundenterminen
Protokollfihrung und Dokumentation von Meetings und Absprachen
Eigenverantwortliche Birofiihrung

Ubernahme von Projekt- und Sonderaufgaben

Selbstandige Korrespondenz mit Geschaftspartnern

lIhr Profil:

»

»

»

»

»

»

»

Abgeschlossene Ausbildung zur/zum Immobilienkauffrau/Immobilienkaufmann
Versierter Umgang mit MS-0Office Programmen

Selbstandige und strukturierte Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit

Engagement und Flexibilitat

Hohes Maf} an Loyalitat, Diskretion und Zuverlassigkeit

Freundliches Auftreten

Flihrerschein Klasse B bzw. 3, mit der Bereitschaft zum Fihren eines dienstlich
bereitgestellten Fahrzeuges

Wir bieten:

»

»

»

»

Wir freuen uns Uber |hre vollstandigen und aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe

Einen sicheren Arbeitsplatz
Arbeiten in einem engagierten, kollegialen Team

Ein modernes Arbeitsumfeld in einem stetig wachsenden, etablierten Unternehmen

Anspruchsvolle, interessante und abwechslungsreiche Tatigkeiten

Ihres frihestmaglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung.

Balk Immobilien GmbH & Co. KG
Fraunhoferstrafle 2
84137 Vilsbiburg

Telefon 08741/ 92699-10
Fax 08741/ 92699-20

E-

Mail bewerbung(@balk-gruppe.de




